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[STITUTO COMPRENSIVO STATALE MONTALTO U.-LATT. ROTA G-5.B.
Prot. 0002940 del 10/04/2021

07 (Uscia) Al personale Docente e ATA

dell’Istituto
Al Sito WEB

OGGETTO: Gestione assenze personale Docente ¢ ATA da portale ARGO
SCUOLANEXT.

A seguito attivazione dello sportello di segreteria digitale, a partire dal 12.04.2021, il
personale Docente e ATA, per le richieste di assenze o ferie, dovra seguire la procedura
indicata in allegato. utilizzando le credenziali gia rilasciate peril registro elettronico
( Docenti ) e inviate tramite e-mail ( personale ATA ).

Il personale ATA che non ha ancora ricevuto le credenziali via e-mail, ¢ tenuto a
contattare la segreteria.

Resta I’obbligo per tutti di avvisare 1l personale di segreteria, con le stesse modalita
adottate finora, contatto telefonico a partire dalle ore 7:30.

Si allegano le linee guida per Docenti ¢ ATA.

Si comunica che tutte le certificazioni o autocertificazioni da allegare,
SCANNERIZZATE, a seguito istanza di assenza, dovranno essere tempestivamente
inserite nella SEZIONE DATI DI SERVIZIO E CONTABILI, riquadro GESTIONE
RICHIESTE GENERICHE.

Si confida nella consueta collaborazione, attenendosi scrupolosamente alle nuove
modalita di sportello digitale.

Gli Uffici di Segreteria - Settore Personale (Assistenti Amm.vi Aspromonte Marcella -
Victor Brunella) sono a completa disposizione per eventuali chiarimenti e supporto
tecnico.

Distinti saluti

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Teresa Mancini
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